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Erste Schritte WebUntis

Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte,
sehr geehrte Schulerinnen und Schiiler,

nach dem Sie uns die E-Mail-Adressen zur Nutzung von WebUntis genannt haben, kdbnnen Sie
sich nun mit Hilfe der uns genannten E-Mail-Adressen im System registrieren.
Eine entsprechende Anleitung hangt diesem Schreiben an.

Nach der Registrierung konnen Sie dann die Untis-App nutzen.
Sie kdnnen Uber die App den tagesaktuellen Stundenplan sehen und Meldungen von
Abwesenheiten (z.B. Krankmeldungen) eingeben.

Bitte registrieren Sie sich bis spatestens Freitag, den 22.05.2026. Ab Mittwoch, den
27.05.2026, werden wir am GaO WebUntis verbindlich fiir die Meldung von Abwesenheiten
der Oberstufenschiiler/innen nutzen! Mit der Registrierung in WebUntis bestatigen Sie die
Kenntnisnahme der folgenden Regelungen.

Da wir das System vorerst nur in den Jahrgangsstufen EF und Q1 nutzen, ist dies zunachst nur fur
die Schulerinnen und Schuler dieser Stufen moglich und noch nicht fur jungere
Geschwisterkinder.

Fiir die Meldung von Abwesenheiten gilt:

e Fehlen wegen Krankheit
o Die Erziehungsberechtigten bzw. die/der volljahrige Schulerln sind verpflichtet,
die Schule unverzuglich zu benachrichtigen. Die Krankmeldung in WebUntis muss
bis 7:50 Uhr am Morgen des Fehltages erfolgen. Ein nachtraglicher Eintrag ist nicht
maoglich (Anleitung siehe Anhang).
o Bei Angabe des Grundes (Krankheit) gilt die Stunde direkt als entschuldigt, eine
zusatzliche Entschuldigung ist nicht mehr erforderlich.
o Der morgendliche Anruf im Sekretariat entfallt.
Wir bitten daher noch einmal darum, sicherzustellen, dass die Zugangsdaten nicht
an Dritte weitergegeben werden!

o Fehlen aus vorhersehbaren Griinden

o Bei absehbaren Versaumnissen muss rechtzeitig ein Antrag auf Beurlaubung (zu
finden im Downloadbereich der Schulhomepage) bei der Jahrgangsstufenleitung
abgegeben werden. Auch eine Beurlaubung, die von der Schulleitung genehmigt
werden muss, wird Uber die Jgst.-Leitung eingereicht.

o Sobald dem Antrag stattgegeben wurde, erfolgt die Eintragung in WebUntis durch
die Stufenleitung.

o Eine Eintragung in WebUntis ist seitens der Eltern/volljahrigen Schilerlnnen nicht
moglich!
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¢ Fehlen an einem Klausurtag

O
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Meldung uber WebUntis bis spatestens 7:50 Uhr am Morgen des Klausurtages
(siehe Fehlen wegen Krankheit)

Am Klausurtag muss zusatzlich ein Formular ausgefullt werden.
Den Link hierzu findet man auf der Homepage und im Schuler-Wiki
sowie Uber den abgedruckten QR-Code.

e Abmelden wiahrend eines Unterrichtstages

O

Sollte der/die Schiulerln sich ausnahmsweise wahrend des Schultages abmelden
mussen, so meldet sie/er sich personlich im Sekretariat ab. Das Sekretariat tragt
den/die Schulerln in WebUntis als fehlend ein. Die Stunden sind vorerst offen.
Innerhalb einer Woche schicken Sie bitte Gber die WebUntis eine Mitteilung an die
Stufenleitung ihres Kindes (Anleitung siehe Anhang), in der Sie flr diese Stunden
um nachtragliche Entschuldigung bitten.

Achtung: Nur vom Sekretariat eingetragene Stunden konnen im Nachhinein
entschuldigt werden. Erscheint der/die Schiilerln ohne persénliche Abmeldung
im Sekretariat nicht zum Unterricht, so sind diese Stunden unentschuldigt.

¢ Fehlen aufgrund einer Schulveranstaltung

@)

Die fur die Schulveranstaltung zustandige Lehrkraft tragt das Fehlen des/der
Schilers/in in WebUntis ein. Diese Stunden sind automatisch entschuldigt und
zahlen nicht als Fehlstunden auf dem Zeugnis.

Eine Eintragung in WebUntis ist seitens der Eltern/volljahrigen Schulerlnnen nicht
moglich!

Sind Entschuldigungen nicht rechtzeitig erfolgt, ist das Unterrichtsversaumnis als
unentschuldigtes Fehlen anzusehen. Auf die sich hieraus ergebenden Konsequenzen wird auch
in den Informationsveranstaltungen hingewiesen.

Wir hoffen, dass die Registrierung im System und die Nutzung der Untis-App ohne gréBere
Schwierigkeiten funktionieren.

Bei Fragen und technischen Problemen wenden Sie sich bitte per E-Mail
an Frau Gueldenzoph: Katharina.Gueldenzoph@gao-online.de
oder Herrn Wiesinger: Jan.Wiesinger@gao-online.de

Mit freundlichen GriiBen

Ingo Kiill, Katharina Gueldenzoph, Jan Wiesinger



